
DYREKTOR SZKOŁY PODSTAWOWEJ Nr4 im. ORŁA BIAŁEGO
w CZECHOWICACH – DZIEDZICACH
OGŁASZA  NABÓR NA STANOWISKO: INTENDENTA

1. Podstawowe obowiązki:
·  sporządzanie codziennych raportów żywnościowych i dostarczanie ich do podpisania dyrektorowi szkoły;
·  sporządzanie jadłospisów z uwzględnieniem kaloryczności i gramatury potraw;
·  wywieszanie jadłospisów na tablicy w stołówce szkolnej na terenie szkoły;
·  prowadzenie dokumentacji stołówki ( kartoteki żywnościowe, raporty obiadowe );
·  rozliczanie się z kwoty przyjętej z tytułu opłat za obiady;
·  sprawdzanie terminowości wpłat za obiady;
·  uzgadnianie sald z księgowością dwa razy w roku;
·  prowadzenie magazynów żywnościowych, rozliczanie przyjętych i wydanych artykułów żywnościowych;
·  wydawanie artykułów żywnościowych zgodnie ze sporządzonym raportem;
·  stałe utrzymanie porządku i wymogów sanitarnych (zgodnie z systemem HACCP) w magazynach żywnościowych;
·  nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem kuchni, przygotowaniem i porcjowaniem posiłków zgodnie z normami HACCP 
·  realizacja zakupów artykułów żywnościowych do stołówki szkolnej 

2. Wymagania formalne:
·  obywatelstwo polskie,
·  wykształcenie – minimum średnie, preferowane ekonomiczne, ze znajomością technologii żywienia,
· stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,
·  oświadczenie o niekaralności,

3. Umiejętności:
·  umiejętność organizacji i planowania pracy,
·  obowiązkowość, terminowość, odpowiedzialność.
· biegła znajomość obsługi komputera i programów informatycznych

4. Wymagane dokumenty i oświadczenia:
·  list motywacyjny,
·  curriculum vitae,
·  dokumenty potwierdzające staż pracy –zaświadczenia o zatrudnieniu, kopie świadectw pracy,
·  kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,
·  oświadczenie o stanie zdrowia niezbędnym do pracy na danym stanowisku,
·  oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności ,
·  oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postępowania związanego z rekrutacją o następującej treści:
"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz.U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z późn.zm.)"

7. Miejsce i termin składania dokumentów:
Wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać pocztą w terminie do 15 grudnia 2015r. do godz. 15:00 w sekretariacie  Szkoły Podstawowej Nr 4 im. Orła Białego w Czechowicach-Dziedzicach ul. Studencka 2 w zamkniętej kopercie z dopiskiem: ”Nabór  na stanowisko intendenta”. Aplikacje, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane.


